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Processo de criacao de e-mail académico - Visao
do aluno

Neste tutorial vocé vera o processo de criagdo do seu e-mail académico no SUAP.

Etapa 1 - Acesso ao SUAP

Para acessar o Sistema Unificado de Administragéo Publica - SUAP, acesse o link https://suap.ifce.edu.br
(https://suap.ifce.edu.br). O usuario é a sua matricula académica e a senha inicial no padrdo @IFCE<data_de_nascimento> (Ex.:
@IFCE04021992 = Aluno ou servidor com data de nascimento em 04 de Fevereiro de 1992)

Caso nao obtenha éxito ao realizar o primeiro acesso ao SUAP com a senha padrdo sera necessario realizar o procedimento de
reset de senha, clicando no link “Deseja alterar sua senha?” na pagina inicial do SUAP.

Em caso de duvidas acesse essa pagina: SUAP - Como recuperar minha senha?

Etapa 2 - Criagao do e-mail académico

Ao realizar seu primeiro acesso clique no aviso “Escolha seu e-mail académico”, na tela inicial do SUAP.
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Agenda de Ava

Seréo exibidas varias opgdes de e-mail disponiveis. Escolha uma das opgbes da lista e clique em Enviar.
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Obs.: Apds escolhido o seu endereco de e-mail ndo sera possivel altera-lo.
Lembre-se também de anotar o endereco para ndo esquecer.

Inicio » Escolha seu E-mail Académico

@ Escolha seu E-mail Académico

E-mail: joao.silval5@alunc.ifce.edu.br -

joao_silva05@aluno ifce edu br
silva joao05@aluno.ifce.edu.br

# INicio @ joac santos05@aluno.ifce.edu.br
santos joao05@aluno ifce.adu.br

£J ENSINO silva santos05@aluno ifce. edu. br

santos silva05@aluno.ifce edu.br

O TEC DAINFORMACAQ
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= ATIVIDADES ESTUDANTIS

i EXTENSAO

Ao concluir o processo sera informado que seu e-mail estara disponivel para uso em 4 horas. Aguarde esse prazo e prossiga
para a Etapa 3 deste manual (criagcdo da senha de acesso).

Confira também se seu e-mail pessoal cadastrado no sistema
esta correto. Esse e-mail sera necessario para a criagao da
sua senha de acesso.

Para conferir o e-mail cadastrado no SUAP clique em seu
nome, na se¢éo do lado esquerdo da tela, e em seguida em Atualizagio do E-mail
Editar, E-mail. Caso o campo de e-mail esteja em branco ou o
enderego mostrado esteja incorreto, informe o seu e-mail
pessoal e, em seguida, clique em salvar. Por fim, clique em
Sair e aguarde o prazo minimo de 4 horas para criar sua
senha de acesso ao e-mail.

1

Etapa 3 - Criacdo da senha de acesso ao e-mail académico

ApOs a criacdo da conta de e-mail no SUAP sera necessario aguardar no minimo 4 horas para que haja a criagédo da conta na
plataforma do Google. Apds esse prazo é necessario utilizar a opgao “Deseja alterar sua senha?” na pagina de login do SUAP
(https://suap.ifce.edu.br (https://suap.ifce.edu.br)) para criar sua senha de acesso ao e-mail. Sua senha nao sera enviada para
seu e-mail.

sistema unificado de
administragao pblica

DUOIJ

Solicitar acesso / Abrir chamado
Usuario:

Manual do SUAP
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Observe que a senha do SUAP sera a mesma do e-mail académico, portal de periddicos da CAPES, ambiente da BVU e de
outros sistemas do IFCE.

Como acessar seu e-mail académico

O acesso ao seu e-mail académico se da através do Gmail, entdo, acesse gmail.com (https://accounts.google.com/ServiceLogin?
continue=https%3A%2F %2F mail.google.com%2Fmail%2F &ltmpl=default&hd=ifce.edu.br&service=mail&sacu=1&rip=1&Ip=1&hl=pt#identifier)
e informe o e-mail e senha definidos nos passos anteriores.

Em caso de problema entre em contato através da Central de Atendimento do IFCE, disponivel no enderego
https://ifce.edu.br/centraldeatendimento (https://ifce.edu.br/centraldeatendimento)
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